Mode d’emploi
Fiche de chanson – comment utiliser l’application
Les deux vues principales
L’application s’organise autour de deux onglets, accessibles en haut de l’écran une fois connectée ou connecté.
	Nouvelle fiche
	Pour proposer une nouvelle chanson au groupe.

	Mon répertoire
	Pour consulter et gérer tout ce qui concerne votre groupe – les chansons déjà proposées, l’horaire des séances, et le partage de coordonnées.



Vue 1 – Nouvelle fiche
C’est ici que vous proposez une chanson au groupe. Le formulaire est divisé en quelques blocs :
· Informations de la chanson – titre, interprète, année, parolière(s) ou parolier(s), compositrice(s) ou compositeur(s), tonalité, BPM, liens vers une version chantée ou un accompagnement.
· Suivi de groupe – qui propose la chanson et pourquoi.
· Vos informations – votre nom et votre groupe.
· Paroles – ajoutez les sections une à une (couplet, refrain, pont, etc.), avec un aperçu qui se met à jour en direct.

Remplissez tous les champs dont vous pouvez trouver l’information.

Cela simplifiera considérablement le travail de préparation des cours. L’information sera accessible au reste du groupe en temps réel, sans intervention de l’enseignante. Si vous n’êtes pas en mesure de trouver certaines informations, comme la tonalité ou le tempo (BPM) ou encore le lien vers une trame sonore, laissez le champ vide et les champs pourront être remplis ultérieurement.
Actions possibles
→ Ajouter une section de paroles – cliquez sur le type de section voulu (couplet, refrain…) pour l’ajouter à votre fiche. Vous pouvez également modifier ou ajouter vos propres titres de section en tapant directement dans la case si les choix offerts ne conviennent pas.
→ Générer la fiche – une fois le formulaire rempli, un fichier Word téléchargeable est créé automatiquement et son lien est directement transmis dans le tableau de répertoire (anciennement votre Excel).
La chanson proposée apparaît aussitôt dans « Mon répertoire », pour tout le groupe.
Vue 2 – Mon répertoire
Cette vue regroupe trois sections, l’une en dessous de l’autre.
① Le tableau de bord Répertoire
La liste de toutes les chansons proposées par votre groupe, présentée en tableau – un peu comme un tableau de bord de projet. Vous y trouverez en version toujours à jour en temps réel, toutes les données qui se trouvaient autrefois dans l’Excel. Vous pouvez également le télécharger en une version statique Excel, au besoin.
Actions possibles
→ Voter – donnez un pointage de 0 à 5 selon votre intérêt à chanter chaque chanson. Pour ce faire, vous devez ajouter votre nom dans la grille, pour participer au classement ou voter pour les chansons qui vous intéressent le plus.
→ Modifier un champ – cliquez sur le petit crayon ✎ à côté d’un lien ou d’une information pour la corriger.
→ Télécharger – récupérez la fiche de paroles complète en Word.
→ Explorer – consultez les informations déjà entrées avant de proposer une chanson.
② L’horaire
Les séances à venir pour votre groupe, organisées par blocs (chanson/activité, qui fait quoi, objectifs).
Actions possibles
→ Consulter – voyez les activités prévues pour chaque séance.
→ Inscrire une absence – signalez à l’enseignante et à vos pairs que vous manquerez une séance.
→ Envoyer un rappel – faites parvenir une note ou une question à votre enseignante à propos d’un bloc précis (besoin particulier, rappel d’un suivi à faire, d’un outil à apporter, etc.).
③ Les coordonnées
Un espace facultatif pour partager vos coordonnées avec le reste du groupe, si vous le souhaitez – utile pour se coordonner entre les séances.
Actions possibles
→ Communiquer vos coordonnées – inscrivez ce que vous voulez rendre visible à votre groupe.
→ Consulter – retrouvez les coordonnées partagées par les autres membres du groupe.
Besoin d’aide? Parlez-en à votre enseignante – elle pourra vous accompagner à travers l’application.
